ACUERDO No. 002-2021
05 de marzo de 2021

“POR MEDIO DE LA CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE EL ACUERDO 005 DE 2011
POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LOS PROCEDIMIENTOS,
FORMALIDADES Y GARANTIAS PARA LA CONTRATACION DE LOS RECURSOS DE
LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS Y EN ESPECIAL LA CELEGRACION DE
CONTRATOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS
MENSUALES LEGALES EN LA INSTITUCION EDUCATIVA MAGDALENA DE
SOGAMOSO”.

El Consejo Directivo de la Instituciéon Educativa Magdalena del municipio de Sogamoso
— Boyacd, en uso de las atribuciones que le confiere la ley 115 de 1994, decreto 1860 de
1994, laley 715 de 2001 y el decreto compilatorio del sector educacion No. 1075 de 2015,
decreto 1082, y demas normas concordantes y complementarias.

CONSIDERANDO

A. Que la ley 715 de 2001 articulo 13 inciso 1 establece que todos los actos y contratos
que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la
contabilidad de los fondos de servicios educativos se haran respetando los principios
de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad y se haran c¢on el propdsito
fundamental de proteger los derechos de los nifios y de jévenes y de conseguir
eficacia y celeridad en la atencion del servicio educative y economia en el uso de los
recursos publicos.

B. Que la ley 715 de 2001 en el articulo 13 inciso 4 establece que con estricta sujecién
a los principios y propdésitos enunciados en el primer inciso del articulo 13 y a los
reglamentos de esta ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento podra senalar
con base en la experiencia y el analisis concreto de las necesidades del
establecimiento, los tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para que
el rector o director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligacicnes que deban registrarse en el fondo y cuya cuantia sea inferior a veinte
(20) salarios minimos mensuales. El Consejo puede exigir, ademas, gue ciertos actos
o contratos requieran de una autorizacién suya especifica.
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C. Que el articulo 2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015, establece entre las funciones del
Consejo Directivo, reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y
garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

D. Que ei articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 establece que la celebracién de contratos
a que haya lugar con recursos del Fonde de Servicios Educativos, debe realizarse
con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la administracién
publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes,

E. Que el Estatuto Contractual de la Administracion Publica se encuentra conformado
porla Ley B0 de 1833, la Ley 1150 de 2007 vy el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015
por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacidn publica.

F. Que el Gobierno Macional a través del Decreto 4170 de 2011 cred la Agencia Nacional
de Contratacién Pdblica — Colombia Compra Eficiente — como ente rector de la
contratacion publica para desarrollar & impulsar politicas pablicas y herramientas
orientadas a asegurar que el sistema de compras y contratacién plblica oblenga
resultados optimos en términos de la valoracion del dinero publico a través de un
proceso transparente.

G. Que la Agencia Nacional de Contratacion Plblica expidid de conformidad con el
Decreto 1082 del 2 de mayo de 2015, los diferentes manuales gque trazan los
lineamientos generales gue aplican a los diferentes procesos establecidos, entre ellos:
i} Lineamientos generales para la expedicion de manuales de contratacion. i) Manual
de la modalidad de seleccion de minima cuantia; ...

H. Que es funcidn del Consejo Directivo tomar las decisiones gue afecten el
funcionamiento de la institucién, Excepto las que sean competencia de otra autoridad

. Que por lo anteriormente expuesto

ACUERDA:

ARTICULO 1. Reglamento. Se adopta el presente reglamento que rige los actos,
convenios y contratos celebrados por la INSTITUCION EDUCATIVA MAGDALENA, en
adelante “La Institucion”, con cuantia no superior a vente (20} salarios minimos legales
mensuales vigentes (smimv), el cual serd modificado o actualizado por el Censejo
Directivo, cuando las normas legales asi lo exijan o cuando se requiera de conformidad
con  la experiencia y el analisis concreto de las necesidades de
la institucion. PARAGRAFO: Carrespondera al rector (a) preparar y presentar al Consejo
Directivo el proyecto de reforma yl/o actualizacion del presente reglamenta para su
estudio y aprobacién.
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ARTICULO 2. Campo de Aplicacion. Los actos, convenios o contratos que celebre la
Institucion no seran superiores a veinte (20) smimv se regiran por las normas,
procedimientos, formalidades y garantias sefialadas en el presente reglamento. En caso
extraordinario de llegarse a celebrar un contrato en cuantia superior, se les aplicaran las
normas vigentes para la contratacion de la administracion pablica.

En todo caso las compras y/o servicios adquiridos deberan cefirse a los parametros que
garanticen la seleccion objetiva del proveedor.

ARTICULO 3. Principios Rectores. La contratacion se orienta por los principios de
fransparencia, responsabilidad. igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, celeridad,
economia, equidad, libre concurrencia, imparcialidad, objetividad, publicidad y valoracién
de los costos ambientales, que rigen la funcién administrativa y la gestién fiscal. El
desarrollo normativo de los principios de la contratacion publica se encuentra contenido
en laLey 80 de 1803, articules 23, 24, 25, 26, 20, Ley 1150 de 2007, articulo 2° Paragrafo
Unica y articulo 17 del Decreto 2474 de 2008, ariculo 10 v 12 inciso 2° Paragrafo 2°, O
las normas que los sustituyan o medifiquen, con todos sus anexos.

ARTICULO 4. Celebracion de contratos. La competencia para confratar en nombre y
representacion de la Institucién se encuentra en cabeza del rector (a), quien no podra
delegaria en ningtn otro funcionario. Los contratos, deberan constar siempre por
escrito.  E! rector de la Institucion podra celebrar contratos, convenios y acuerdos
previstos en &l Plan anual de compras, en el presupuesio anual y gastos extracrdinarios
y/o no previstos, necesarios para el cumplimignto de la misién, funcicnes, prestacién del
servicio educativo, la construccion de obras, segin lo requiera la Institugion y presentara
informe de gestién al Consejo Directivo.

ARTICULO 5. Contratistas. Podran celebrar contrato con la institucion las personas
naturales o juridicas, uniones temporales o consorcios considerados legalmente capaces
de conformidad con las disposiciones legales vigentes. Mo podrén celebrar contrato con
la Institucion las personas que sc hallen incursas en algunas de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses previstas en la Constitucion Politica
y la ley. Al Rector y los miembros del Consejo Directivo se les aplica el régimen de
incompatibilidades, inhabilidades o conflictos de interés, razén por la cual los oferentes
deben acompafiar a su oferta la declaracion bajo la gravedad del juramento de no
encontrarse ellos y/o sus subcontratistas incursos en causales de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses sefialados en los articulos 87, 8°.% 10° De la Ley
80 de 1983,

ARTICULD 6. Indemnidad. En los convenios o contratos que celebre la Institucién se
incorporara la clausula de indemnidad conforme a lo dispuesto en la ley, mediante la cual
el contratista se obliga a mantenerlo indemne de cualquier reclamacion proveniente de
terceros gue tenga como causa las actuaciones del contratista.
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ARTICULO 7. Plan Anual de Contratacion de Bienes ylo servicios. El Consejo
Directivo aprobara el Plan anual de compras donde se reflejardn las necesidades de
contratacion informadas por el rector y las que defina el Consejo Directivo, las cuales se
incluira en el proyecto anual de presupuesto de la Institucidn. PARAGRAFO PRIMERO.
Corresponde al rector someter a consideracion del Consejo Directive las modificaciones
al Plan anual de compras de bienes y servicios, que obadezcan a causas de fuerza mayor
o caso fortuito yio imprevistos para garantizar la prestacion continuada del servicio
educativo en los términos previstos en la ley. Cuando se requiera efectuar algin gasto
cuyo rubro no tenga apropiacién suficiente, de existir disponibilidad presupuastal, se
efectuaran los traslados presupuestales a que haya lugar, con autorizacion del Consejo
Directivo, sin afectar recursos de destinacién especifica. PARAGRAFO SEGUNDO.
Todo contrato debe corresponder a una necesidad o estrategia contemplada en el plan
anual de compras y en el presupuesto de la Institucion.

ARTICULO 8. Procedimiento de contratacién. El procedimiento de contratacion
comprende los siguientes aspectos:

1. ETAPAS

ETAPA PRECONTRACTUAL

1. Evidenciar que la necesidad este establecida en el plan de compras yfo sea de
urgente o necesario requerimiento en caso de no estar contemplada en este.
2. Expedicion del COP
3. Estudio previo simplificado que debe contener:
« la descripcion del objeto a contratar,
= |a necesidad que se pretende satisfacer
+« Las condiciones y especificaciones técnicas exigidas.
« Elvalor estimado del contrato justificado sumariamente, asi como el plazo de
ejecucidn del mismo.
» El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la
contratacion.

4. Invitacién publica per dos dias en lugar visible al plblico en la institucion. (En los
casos que se requiera)
5. Tramite de selecciéon objetivo y wverificacion de cumplimiente de requisitos,

resolucion de adjudicacion.

CALLE 54 Mo. 254 - 35 TELEFAX T712092- SOGAMOSO - BOYACA
Email: mapgdalena-educacion@sopamoso-bayaca rov.co - http:/ flemagdalena controlacadernico.com



l-'a"'L I E M - Institucion Educativa Magdalena

i ;l DANE: 115759000455 — MIT: 8160027218 - CODIGO ICFES: 115824 Diurna) 134569 {Mocturns)

ETAPA CONTRACTUAL

1. Contratos, actas de inicio, polizas, garantias, formas y formalidades contractuales

2. Registro presupuestal
3. Informes de supervision

ETAPA POSTCONTRACTUAL

1. Acta de terminacion
2. Liguidacién del contrato en caso de ser necesario

El presente reglamento de contratacion se aplicara a todos |los bienes y servicios gue
requiere la Institucion, como:

Compra de suministros y bienes a inventariar

Contratacion de servicios generales, técnicos y profesionales

Contratos de seguros

Mantenimiento y adecuaciones de la planta, equipos, computadores, etc
Contratacion del servicio de internet

Alianzas, convenios de cooperacion y en general de derechos v beneficio para la
comunidad educativa, concesiones y otros

S e

3. TRAMITE DE SELECCION OBJETIVA:

La seleccion del proveedor, contratista de bienes, servicios generales, técnicos y
profesionales para gestiones especificas y lemporales hasta la cuantia de 20 SMLMV, se
llevara a cabe de conformidad con los siguiantes parametros.

a. De 1 peso hasta 15 SMLMV vigentes: la seleccion se hara con la Unica consideracién
de precios de mercado, garantizando en todo caso favorabilidad y conveniencia segun el
mejor precio en atencion a la calidad, detalles técnicos, valor agregado, experiencia e
idoneidad seguln corresponda en bien o servicio requerido y se requiere como minimo 1
propuesta.

b. Superior a 15 SMLMV y hasta los 20 SMLMV, se solicitaran como minime dos
propuestas, la combinacién de precio, calidad, detalles técnicos, walor agregado,
experiencia e idoneidad, seran los factores que determinen la conveniencia y
favorabilidad para la seleccion.

C. Superior a 20 SMLYM se aplicara el procedimiento establecido segdn la ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y sus decrelos reglamentarios.
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Actos y contratos que requieren autorizacion expresa del Consejo
Directivo: Requieren aprobacion expresa del Consejo Directivo los convenios de
cooperacion, uso o explotacion de bienes, comodatos, y demas formas contractuales que
syperen los 20 SMLMY,

GARANTIAS: Para contratos con cuantia inferior a 20 smivm no se exigira a los oferentes
garantia de seriedad ni de cumplimiento, sin embargo, los contratistas daberan garantizar
los bienes y/o servicios prestados debiendo reponerlos, cambiarlos ¢ sustituirlos en el
caso de defectos o mal funcionamiento El Rector dispondra las medidas conducentes a
vigilar de manera especial el cumplimientos y la calidad del objeto del bien o
servicio. PARAGRAFO. Para contratos de mantenimiento yfo construccion,
profesionales y de apoyo con cuantia igual o superior a 15 smmlv se debe solicitar la
constitucion de polizas de cumplimiento y garantia aprobadas por el Rector mediante
manifestacién por escrito donde las acepta.

4, FORMALIDADES CONTRACTUALES DEL CONTRATISTA

Para la contratacion de suministro de bienes o servicios el proveedor o contratista debera
aportar como minimo la siguiente documentacién, la cual hara parte del expediente
contractual;

DOCUMENTOS HASTA 4 DE 41| MAS DE 15

SMMLV SMMLV A | SMMLYV Y
15 SMMLY | MENOS DE
20 SMMLV

Oferta — Cotizacién Sl Sl sl

Carta en donde manifieste que no se | Sl Sl Sl

encuentra incurso en causal de inhabilidad,

incompatibilidad o conflicto de intereses en

los términos sefialados en la ley.

Certificade Camara de Comercio (*) NO = -

Fotocopia Cédula de ciudadania Sl | Sl Sl

FotocopiadelRUT of 8l Sl

Fotocopia pago salud, pensiones y riesgos | NO sl Sl

Antecedentes Disciplinarios Procuraduria, | Sl sl Sl

Contraloria. -

Formato Onico Hoja de Vida - solo para | NO -5l 5l

contratos de servicios |

personalesiprofesionales j

Fotocopia Tarjeta Profesional — solo para | Si sl S

contratos de servicios profesionales o

técnicos.
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{*) No requiere la presentacién de este decumento en cuantia hasta 4 smimv y cuando
se trate de contratos de Prestacion de Servicios personales o profesionales.

ARTICULO 9. MODALIDADES ESPECIALES DE CONTRATACION

A Contratos de prestacion de servicios profesionales vy de apoyo a la gestion,

o para la ejecucion de trabajos aristicos que solo pueden encomendarse a determinadas

personas naturales. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,

la Institucion podra contratar directamente con la persona natural o juridica que este en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato v que haya demostrade la idoneidad vy
experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate, sin gue sea necesario
estudios previos ni invitacion publica y sin que se haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita. Los servicios
profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellios de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad; asi como los relacicnados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para la contratacidn de trabajos artisticos que solo pueden enpcomendarse a

determinadas personas naturales, la entidad justificara dicha situacion en el acto

administrativo de que trata el articulo 3.4.1.1 del decreto 734 de 2012.

B. Urgencia manifiesta. Esta figura se convierie en una herramienta de la Institucién
Educativa para celebrar contratos, que cbedece a circunstancias excepcionales,
(estados de excepcion, calamidad, fuerza mayor o desastres), el contratista podra
iniciar la ejecucion del objeto pactado, sin que se cuente con un contrato escrito, pero
de ello debera dejar constancia escrita, breve, come prueba de la orden impartida.
Articula 3.4.1.1 decreta734 de 2012. No obstante, para que la Institucidon Educativa
proceda de esta forma, requiere declarar la “urgencia manifiesta" mediante un acto
administrativo en el cual se deben hacer constar los hechos por los cuales la
Institucion Educativa justificara su decisién. La Institucién Educativa hara los ajustes
y modificaciones necesarias de conformidad con la Ley organica del Presupuesto, y
el contratista debera constituir por lo menos la garantia de estabilidad de la obra,
buena calidad vy funcionamiento.

C. Contratos inter administratives. Las entidades sefaladas en el articulo 2° de la

Ley 80 de 1993 celebraran directamente contratos entre ellas, siempre que las

obligaciones del mismo tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora.

Cuando fuere del caso y de conformidad con lo dispuesto por las normas organicas de

presupuesto seran objeto del correspondiente registro presupuestal. Segan lo establece

el Articulo 3.4.2.1.1 del decreto 734 de 2012

D. Contrato de seguro. Para la Escogencia de Intermediarios de Seguros Por  lo

sefalado en el decreto 734 de 2012 en su Articulo 3.3.5.1 |a selecciédn de intermediario

de seguros debera realizarse a traves del concurso de méritos abierto, en forma previa a
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la escogencia de la entidad aseguradora. También podra la institucion efectuar esta
seleccion de manera concomitante.

E. De la Contratacién Directa Cuando No Exista Pluralidad de Oferentes Se
considera gue no existe pluralidad de oferentes segun el Articulo 3.4 2.4.1 del decreto
734 de 2012, cuando: 1. Cuando no existiere mas de una persoena inscrita en el RUP. 2.
Cuando solo exista una persona que pueda proveer el bien o el servicio por ser titular de
los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser su proveedaor
exclusivo. Estas circunstancias deberan constar en el estudio previo gue soporia la
contratacian.

ARTICULO 10. REGIMENES DE CONTRATACION APLICABLES:

A. DE LEY 715 DE 2001 a. CONTRATACION MENOR DE 20 S.M.M.L.V Es la
establecida por el articulo 13 de la Ley 715 de 2011 que sefiala: “Con estricta sujecion a
los principios y propositos enunciados en el primer inciso de este articulo, v a los
reglamentos de esta Ley, el Consejo Directive de cada establecimiento podra sefialar,
con base en la experiencia y en el analisis concreto de las necesidades del
establecimiento, los tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para que el
rector ¢ director celebre cualquier acto o contrato gque cree, extinga o medifigue
obligaciones que deban registrarse en el Fondo. y cuya cuantia sea inferior a veinte (20}
salarics minimos mensuales”

Para el caso del Fondo de servicios educativos de la Institucion Educativa Magdalena de
Sogameoso, el decreto 4791 de 2008 en su Ariculo 17 establece el regimen de
contratacién especial asi: "La celebracién de contratos a que haya lugar con recursos del
Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en el
estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes. Si la cuantia es inferior a los veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los procedimientos
establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios
de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcian administrativa”.

E. DE LEY 80 DE 1993 Y 1150 DE 2007 Es el aplicado a log procesos pre y
contractuales que por su valor exceden los veinte (20) salarios minimos mensuales
legales vigentes y que en consecuencia estan sujetos al estatuto de la contratacién
publica. Para su aplicacién se establecen las cuantias asi: a. MENOR CUANTIA
Segun el articulo 2, numeral 2, literal b) de la ley 1150 de 2007, se entiende por
menor cuantia los valores relacionados, determinados en funcion de los
presupuestos anuales de las entidades plblicas expresados en salarios minimos
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legales mensuales, para la Institucion Educativa Magdalena por ser una institucion
astatal con presupuesto inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, se
establece la menor cuantia hasta por 280 salarios minimos legales mensuales. El
procedimiento para la seleccién abraviada de menor cuantia sera el estipulado en
el articulo 3.2.2.1 del decreto 734 de 2012. b. MINIMA CUANTIA De acuerdo al
Capitulo W v en especial el Articulo 3.5.1 del decreto 734 de 2012 se define como
Minima cuantia las adguisiciones de bienes, servicios y obrag cuyo valor no
exceda del diez por ciento {10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

ARTICULO 11. MODALIDADES DE SELECCION Segin el Articulo 2 de la ley 1150 de
2007 modificado par el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y reglamentado por el articulo
3.1.1 del decreto 734 de 2012, las entidades seleccionaran a los contrafistas a traves de
las siguientes modalidades:

A. Licitacion puablica: Regulada por los procedimientos sefalados en el Titulo 1,
Capitulo | del decreto 734 de 2012

B. Seleccién abreviada: Regulada por los procedimientos sefialados en el Titulo 1,
Capitulo |l del decreto V34 de 2012

C. Concurso de méritos: Regulada por los procedimientos sefialados en el Titulo 111,
Capitulo |ll del decreto 734 de 2012,

D. Contratacion directa: Regulada por los procedimigntos sefalados en el Titulo 111,
Capitulo IV del decreto 734 de 2012,

E. Minima cuantia: Regulada por los procedimientos sefialados en el Titulo |Il, Capitulo
V del decrelo 734 de 2012

F. Inferior a 20 salarios minimos mensuales legales vigentes: El procedimiento de
seleccién de contratistas para la celebracidn de contratos cuyo valor sea inferior a 20
salarics minimos mensuales legales vigentes, sera el que el Gonsejo Directivo de la
institucion sefala a continuacion en el presente reglamento, con base en la experiencia
y en el analisis concreto de las necesidades del establecimiento, los tramites, garantias
y constancias, que para efectos del presente corresponde a la adjudicacion del contrato
teniendo como Unico criterio de evaluacion el precio.

a. Estudios previos: La tesoreria de la institucion elaborara los respectivos
estudios v documentos previos que justifiguen los contratos a celebrar, v que
contendran: La descripcion de la necesidad que la institucion pretende satisfacer
con la contratacion. La descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones
y la identificacion del contrato a celebrar. La justificacion de los fundamentos
juridicos que soportan la modalidad de seleccién. El analisis que sustenta la
exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza
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contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del objeto, asi como
de su forma de pago.

b. Publicidad: Con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento, la
Ingtitucidn formulara invitacién pablica a presentar ofertas a través de la cartelera
de Tesoreria. La Institucion Educativa Magdalena hara invitacidon puablica para
seleccion de contratista en cuantias superiores a cinco (05) salarios minimos
mensuales vigentes.

¢. Seleccién: La escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades
de la institucidn. De igual manera se procedera si solo se presenta una sola oferta.
En caso de empate se adjudicard al primer proponente que haya radicado la
propuesta. La Entidad establecerd en la invitacién los requisitos minimos
habilitantes gue seran verificados Unicamente en el oferente con el precioc mas
bajo. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla,
ga verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivameants
hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se declarara
desierto vy se formulara nueva invitacion. En este procedimiento no se exigira a los
oferantes estar ingcritos en &l RUP, ni aportar garantia de seriedad de ia oferta.
d. Garantias: Las garantias no seran cbligatorias. Se exigira la garantia para
obras de infraestructura y servicios profesionales superiores a 15 SMLMV.

o. Documentacién del proceso: El contrato constara por escrito, bien eea en un
documento firmado por las partes, o mediante intercambio de documentos escritos
entre la entidad y ef contratista, o mediante |a factura presentads por el proveedor
de bienes o servicios aceptada por |a entidad, o en drdenes de trabajo, compra o
de servicio, o en cualquier otro instrumento siempre que el mismo relna las
condiciones de existencia y validez del negocio juridico. Con el fin de garantizar la
publicidad del procedimiento, la entidad dejara constancia escrita de los tramites
realizados, tomando las medidas que se requieran para la copservacion de la
informacion, de conformidad con las normas de archivo aplicables.”

f. Supervision ylo interventoria, Cuando se conirate mano de obra, servicios
técnicos o profesionales, construccion, remodelacion, entre otros y en cuantia
supenor a 15 smimv, el Rector debera asignar a un servidor publico de la
Institucién con conocimientos en el area respectiva como supervisor del contrato
o serd él mismo quien efectlie las veces de supervisor. Esto para verificar que las
condiciones objeto del contrato se realicen sin perjuicio para la Institucion
Educativa. Cuando la obra sea ejecutada con recursos de la Alcaldia o algin
organismo del gobierno, el Rector vigilara el desarrollo de la obra o servicio a fin
gue cumpla con o previsto en las condiciones del comrato e informara de las
anomalias presentadas a la entidad correspondiente
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a. Tipns_;:ié E;Jntratns:

1. Contrato de Suministro de Materiales y/o Bienes: El contrato de Suministros
es el acuerdo contractual gue tiene su sustente en la adquisicion de bienes muebles, que
obtendra la Institucién Fducativa con ocasion de sus necesidades, cuya ejecucion sera
en periodos sucesivos (de tracto sucesivo) y sobre las cuales se pacta un valor acorde
con los precios del mercado. Este contrato podra utilizarse también para la adquisicion
de bienes, suministros o servicios cuyas condiciones de precios o cantidad son variables,
el proceso de negociacién se fundamenta en valores estimados, su duracion se prolonga
en el tiempo y el pago se realiza a través de pagos parciales de conformidad con los
pedidos solicitados con cargo al contrato y debidamente entregados por el contratista,
como por ejemplo, &l suministro de papeleria ¢ materiales para mantenimiento para toda
la vigencia

2. Contrato de obra. Se denominan contratcs de obra aguel que celebra el Fondo
da Servicios Educativos cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago para
la construccion, mantenimiento, adecuacion, instalacidén o cualquier otro trabajo
material sobre bienes inmuebles, y en cuantia superior a 10 smimv

3. Contrato de Prestacion de Servicios. Los contratos de Prestacion de servicios
son los gque celebra el Fondo de Servicios Educativos para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion y  funcionamiento de la Institucidom. Estos
contratos solo podran celebrarse con personas naturales y/o juridicas cuando
dichas actividades no puedan realizarse con perscnal de planta ¢ requieran
conacimientos especializados, en ningun caso estos contratos generan relacién
laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el término estrictamente
indispensable.

4. Contrato de arrendamiento

5. Orden de servicio
6. Orden de pedido

7. Contrato de Concesion: Son contratos de concesion los que celebran las
entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona llamada concesionario, la
prestacidn, operacién, explotacion, organizacién o gestion, total o parcial, de un servicio
plblico, o la construccién, explotacion o conservacién total o parcial, de una obra o bien
destinados al servicio o uso publico, asi como todas aquellas actividades necesarias para
la adecuada prestacion o funcionamiento de ia obra o servicio por cuenta y riesgo del
concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una
remuneracion que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacion o en la
participacién que se le otorgue en la explotacién del bien, o en una suma periédica, Gnica
o porcentual y en general en cualquier otra modalidad de contraprestacion que las partes
acuerden.
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8. Contrato de Consultana Sm los que tienen por Obj&tﬂ el estudio para la
gjecucién de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, el desarrollo de programas
o proyectos especificos, asesorias técnicas de coordinacion, control o supervision,
ajecucion de disefios, planos, anteproyectos. Esta clase de contratos esta enfocada ala
ingenieria y la arquitectura.

9. Contrato de prestacién de servicios profesionales: son aquellos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales o juridicas o para el
desarrollo de actividades cientificas o tecnoldgicas. Se puede hacer mediante la
modalidad de contratacién directa con la persona que el contratante considere posee la
idoneidad y experticia necesaria en el area para la ejecucién del objeto del contrato, sin
necesidad de recurrir previamente a varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

ARTICULO 12: PUBLICACION DE PROCESOS CONTRACTUALES

Los procesos de contratacidn que se realicen amparados en el régimen del estatuto
general de la contratacién piblica seran publicados en el Sistema Electronico para la
Contratacién publica, SECOP de conformidad con lo estipulado en el titulo VI del decreto
734 de 2012

Los procesos contractuales que realice el fondo de servicios educativos de la Institucion
bajo el régimen de ley 715 de 2001, es decir, los procesos inferiores a veinte (20) salarios
minimos mensuales legales vigentes, seran publicados en las carteleras de la inslitucién
y en el SECOP. Los documentos a publicar seran: Disponibilidad, registro presupuestal
o acta de inicio, contrato y acta de terminacion.

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATOS Y ORDENES

1. Previamente el Rector verifica que exista la necesidad, estc se pueda constatar en el
Plan general de compras; Plan de mejoramiento y/o necesidad urgente no prevista en los
anteriores y si se cuenta con recursos en el flujo de caja o efectivo.

2. La secretaria solicita cotizaciones a los proveedores.

3. El Rector del Fondo de Servicios Educativos, recibe las cotizaciongs y prioriza las
compras a efectuar.

4. El Rector solicita la disponibilidad presupuestal al Tesorero - Pagador del Fondo de
Servicios Educativos.

5. El tesorerc pagador expide el Certificado de disponibilidad presupuestal.

6. La secretaria habilitada elabora el estudio previo y el estudio de mercado de la
contratacién. Si aplica
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7. La secretaria habilitada elabora y publica la lnwtacmn publica si aplica, una vez sea
aprobada por el rector, y permanecera publicada durante dos dias habiles. Si aplica

8. La secretaria encargada recibe y radica propuestas. Si aplica

9. Ei Rector revisa las propuestas — maximo un dia habil - y selecciona la cotizacion -
propuesta mas conveniente para ia Institucion (cuando se trate de mas de una oferta).

10.  Eltesorero pagador sclicita y verifica los documentos del proveedor: Fotocopia de
cédula de ciudadania, RUT, Certificado de existencia y representacion legal de la Camara
de comercio y registro Unico de proponentes (cuando haya lugar). cedificado de
antecedentes disciplinarios, hoja de vida y las garantias a que haya lugar exigir etc...

11.  Eltesorero elabora el contrato, orden o documento correspondiente
a) Contrato de servicios, Contrato de prestacion de servicios, Contrato de obra
b} Orden de servicio, orden de pedido

12. El Rector del Fondo de Servicios Educativos firma el contrato o la orden y remite a la
Tesoreria para que realice el Cerificado de Registro presupuestal.

13.El contratista paga y presenta la factura o recibo de la péliza de garantia requerida y
de las estampillas reglamentadas en caso de exigirlas

14, El tesorero pagador revisa y proyecta la aprobacion de garantias para la revision del
rector.

15. El Tesorero pagador del Fondo archiva copia del contrato o la orden y junto con sus
documentos anexos, para hacer efectiva la ejecucion.

16. En el caso de adquisicion de bienes la secretaria y/o almacenista de la Institucion
Educativa, revisa el contrato o la orden y recibe los bienes, certificando el cumplimiento
para la respectiva firma del acta de terminacion o entrega.

17. El proveedor al cuiminar el objeto del contrato, presenta al Tesorero - Pagador del
Fondo de Servicios Educativos, los soportes (Factura o cuenta de cobro, certificacién de
cumplimiento expedido por la dependencia o en su efecto del Rector que solicitd el
servicio o Acta de Recibido a Satisfaccién firmada por el supervisor, registro fotografico
y deméas documentos segun el objeto del contrato) para la legalizacion del pago.

18. El tesorero y el rector realizan la transferencia dentro de los quince dias habiles
siguientes al recibido.

19. El tesorero archiva los documentos generados en el proceso cuntrac_lual.

ARTICULO 14. CONVENIOS DE COOPERACION, COMODATO Y EN GENERAL DE
DERECHOS Y BENEFICIO PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA.
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La Institucion Educativa podra suscribir de cooperacion, con amparo juridico en el decreto
393 de 1991, cuando entre particulares y la Institucion Educativa, canjuntamente se
tengan los siguientes propésitos: a. Adelantar proyectos de investigacion cientifica. b.
Apoyar la creacidn, el fomento, el desammollo y el financiamiento de empresas que
incorporen innovaciones cientificas o tecnolagicas aplicables a la produacion nacional, al
manejo del medio ambiente o al aprovechamiento de los recursos naturales. ¢. Organizar
centros cientificos y tecnologicos, parques tecnoldgicos, e incubadoras de empresas. d.
Formar y capacitar recursos humanos para el avance y la gestion dé la ciencia y la
tecnologia. e. Establecer redes de informacion cientifica y tecnoldgica. f. Crear, fomentar,
difundir e implementar sistemas de gestion de calidad. g. Negociar, aplicar y adaptar
tecnologias nacionales o extranjeras. h. Asesorar la negociacién, aplicacjon y adaptacidn
de tecnologias nacionales y extranjeras. i. Realizar actividades de pnrmaiizamf:nn ¥
meteorologia. j. Crear fondos de desarrollo cientifico y tecnoldgico a inivel nacional y
regional, fondos especiales de garantias, y fondos para la renovacion y el mantenimiento
de equipos cientificos. k. Realizar seminarios, cursos 0 eventog nacionales o©
internacionales de ciencia y tecnologia. | Financiar publicaciones y el ptorgamiento de
premios y distinciones a investigadores, grupos de investigacion e invesligaciones

De igual modo el rector podra suscribir convenios o contratos que favol n el desarrollo
institucional, cuando particulares manifiesten su interés de contribuir al cometido
educativo, para lo cual cuenta con la facultad de hacerlo autdnomamente hasta los 20
SMLMV. Superior a esta cuantia requerira aprobacion que conste en acta de Consejo
Diractivo.

ARTICULO 15. CAFETERIA ESCOLAR. La cafeteria escolar se adjudicard mediante la
modalidad de concesidn, toda vez que no se trata del arrendamiento de un inmueble sino
de un espacio fisico dentre de la Institucion Educativa para la prestacion del servicio de
alimentacién escolar. La seleccion se realizara por invitacién pdblica y calificacion de
propuestas cuando la presuncion de derechos anuales por este conceplo sea superior a
los 20 SMLMYVY. Cuando el ingreso acumulado para el afio sea inferior a este margen,
podra adjudicarse directamente por el rector yfo Consejo Directivo, previa confrontacion
de las propuestas, de lo cual se dejara constancia en la respectiva acta de evaluacion do
lo cual se dejara constancia en la respectiva acta de la sesion donde s¢ trata el asunto.
La adjudicacion de la cafeteria se hara antes del 15 de diciembre de cada afio. Un
adjudicataric de cafeteria puede ser reelegidoc para pericdos sucesivos o volver a
participar en el proceso, siempre que haya cumplido con todo lo contemplado en la
respectiva propuesta.

ARTICULO 16. DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES. Cuando la Institucion
Educativa requiera enajenar bienes muebles en desuso, obsoletos y/ojen condicion de
chatarrizacion, debera cumplir el procedimiento previsto en el Manual de Manejo del
Almacén. Si la Institucion recibiere recursos en el caso de venta, estos $e adicionaran al
presupuesto de la Ingtitucién v seran consignados a la cuenta de recurgos propios para
ser utilizados en ios gastos de funcionamiento de la Institucion.
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i
ARTICULO 17. PUBLICACION ACUMULADA DE LA INFORMACION DE
CONTRATOS E! ordenador del gasto, publicara en cartelera rectoral o de un espacio
administrativo, con corte trimestral, dentro de los 15 primeros dias del trimestre siguiente
la informacidn contractual acumulada

ARTIDULO 18. LIQUIDACION DE CONTRATOS: La liguidacién de log contratos es un
acto juridico por medio del cual se pretende establecer y definir una manifestacion de Paz
y Salvo entre las partes, dando asi por finiguitada la relacién o el vinculo contractual entre
las partes involucradas. La funcionalidad de la liquidacion esté soportada en 12 posibilidad
que el operador encuentre de definir, en una liquidacién, no solo el estado de cuentas,
luego de una ejecucion, es decir, la relacion histérica de la ejecucion del contrato, sino
también la manera de resolver conflictos futuros entre las partes, al poder pactar en un
acta de liquidacion, reconocimientos o compensaciones. De igual forma, vale recordar
gue la liguidacion también ofrece la posibilidad de que se amplie & término de las
garantias que avalan el cumplimiento de las obligaciones que se contrajeron, todo esto
segun el objeto contractual y el tipo de obligaciones contraidas.

CONTRATOS QUE SE DEBEN LIQUIDAR + Los contratos de tracto sucesivo. Los
contratos que siendo de ejecucion instantanea se hayan prolongado en el tiempo, o asi
lo requieran. - Los contratos en los cuales se haya declarade la caducldad. - Contratos
en los que se haya proferido el acto de terminacién unilateral.

TERMINO PARA PRACTICAR LA LIQUIDACION De los términos leggles fijados para
liquidar un contrato se pueden deducir dos tipos de liquidacion, a saber! Asi, en principio
las partes pueden establecer en el contrato el plazo para proceder a la liquidacion en el
contrato, o dicho plazo se puede establecer en ios términos de referencia o en los pliegos
de condiciones. Si no se estipuld este acuerdo de plazo, en estas instancias, |a liquidacién
procede dentro de los cuatro {(4) meses siguientes a la finalizacién del contrato, o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion del contrato.

ARTICULO 19. PROHIBICIONES EN LA EJECUCION DEL GASTO. FEl! rector como
ordenador el gasto del fondo de Servicios Educativos no puede: 1) Otorgar donaciones y
subsidios con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos. 2) Reconocer o
financiar gastos inherentes a la administracion de personal, tales como vidticos, pasajes,
gastos de viaje, desplazamiento y demés, independientemente de la denominacién que
se le de, sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 11 del'decreto 4781 de
2008 3} Contratar servicios de aseo vy vigilancia de  la institucién
Educativa. PARAGRAFO. Cuando se presenten emergencias mayores de
mantenimiento en la planta fisica y estas no sean atendidas por |a Secretaria de
Educcién, el rector ordenara estos mantenimientos utilizando los recurgos del Fondo de
Servicios Educativos para lo cual debera solicitar previamente el conceplo y aprobacion
por parte del Consejo Directivo. '

ARTICULO 20. RESTRICCIONES A LA CONTRATACION PUBLICA Durante los
cuatro {4) meses anteriores a la eleccion presidencial y hasta la realizacion de |la eleccién
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en la segunda vuelta, si fuere el caso, queda prohibida la contratacion
de todos los entes del Estado.

directa por parte

Queda exceptuado lo referente a la defensa y seguridad del Estade, los contratos de
crédito publico, los requeridos para cubrir las emergencias educat?a. sanitarias y
desastres, asi como también los utilizados para la reconstruccion de vias, puentes,
carreteras, infraestructura energética y de comunicaciones, en caso de que hayan sido
objeto de atentados, acciones terroristas, de sastres naturales o casos de fuerza mayor,
y los que deban realizar las entidades sanitarias y hospitalarias.

Para la Institucién Educativa Magdalena, por tratarse de contratacipn con régimen
especial inferior a 20 SMLMV, y gue se rige por el presente reglamenfo no aplican las
regiricciones establecidas.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

El presente Acuerdo fue aprobado por el Consejo Directivo, en sesion del dia 05 de
marzo de 2021

MIG L AL'L-I’E.I' RODRIGUEZ

Rep. Sector Productivo Rep. Docenfes
GUQUE% @xﬁn [£ \CMLQGF;L{Q’
RA. PAULA V. E‘EV Ronnrsusz CLAUDIA ESPFTH

Rep. Docentes

%mek iiﬁjr?sb Pae.& H.
SANTIAGO PEREZ HERNANDEZ

Rep. Estudiantes Rep. Fadres de FaTrr'ﬁa
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